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OWO: Kynpsasues Makcum leHHanbeBny AHHOTalust padodeil NPOrpavMMEI

oA CHNHE MR bE % HLOKYMEHEMIBHOG 00ECIICUCHUE YITPABTICHU
flara nprgem A MeRoBaime cnienuaabiocT 38.02.01 DxoHOMMKA U OyXTalTepCKUil yueT

To0s BOPYER HOY i, sa0umas

Kkype 1

Ieau 1 3a1a4u 0CBOEHUS JUCITUNJIMHBI

[leap AWCIUIUIMHBI - W3YYCHUE OCHOBHBIX IOJIOKCHHH W CTaHAApTOB IIO
JTOKYMEHTHUPOBAHHIO YIIPABICHYCCKOMN ICSITEILHOCTH.

3amaun  MUCHUIUIMHBI: O3HAKOMJICHHE C COBPEMEHHBIMH CIIOCOOaMH |
TEXHUKOW CO3JIaHUs JOKYMEHTOB, BBIPAOOTKA MPAKTUYECKOTO HaBBIKa B pa3pabOTKe
OCHOBHBIX  CIIYKEOHBIX JOKYMEHTOB PETJIaMEHTHPYIOIIUX  YIPABICHYECKYIO
NEeSTETPHOCTh, OBJIAJICHUE TPUEMaMH M HaBBIKAMH pPabOThI C Pa3IUIHBIMH
JOKYMEHTaMH, paIlMOHATILHONW OpTaHU3aIK TIOKyMEHTO000pOTa Ha TIPEIPHUSITHH.

Mecto nucuunianHabl B cTpykrype OOII

Kypc «/lokymeHTannoHHoe oOecnedyeHue YIpaBiICHUSD) BXOJUT B
oOuienpogeccuoHaNbHbIN UK, HAXOJUTCS B CTPYKTYpe NPO(EeCCHOHATIBHOTO UKIIA
0a30BOM YacTU CTaHAApTa i CIELHAIUCTOB, U3yYEHHE KOTOPOIO0 PEKOMEHIYETCs
Ha 2 Kypce W JOJDKHO MPEAIIECTBOBATh U3YUYEHUIO TAKUX JIHUCUUILINH, KaK: OCHOBBI
OyXTrajJTepcKkoro yuera, byxraiarepckas TEXHOJOIHS NPOBENECHUS U OPOPMIICHUS
MHBEHTApU3aLMK, TE€XHOJIOTHS COCTABIEHUSI OyXTaJITEPCKOM OTYETHOCTH U T.1.

O01mas Tpy10eMKoOCTh 4ac (akageMudeckuid) 364.

Ilepeyens ¢opmyaMpyeMbIX KOMIIETEHIMH B pe3yJbTare OCBOCHUS
AUCUMILTHHBI

OK 01 BgeiOupats cmocoObl pemieHus 3amad  npodeccruoHanbHON
NEATEIbHOCTH, IPUMEHUTENIBHO K Pa3JIMYHBIM KOHTEKCTaM.

OK 02 OcymiecTBiarh IMOWCK, aHANU3 W HWHTEpPHpETanio HHGOpMAIIH,
HE0OXOMMOM JIJIs1 BBITIOJTHEHUS 33/1a4 Po(eCcCUOHATBLHOM IeITeTbHOCTH.

OK 03 IlnanupoBaTh M peaqn30BbIBATH COOCTBEHHOE MPOPECCUOHANBHOE U
JUYHOCTHOE PAa3BUTHE

OK 04 PaboTtath B KOJJIEKTUBE U KOMaH/€, 3 PEKTUBHO B3aUMOIEHCTBOBATH C
KOJUIEraMHu, PYKOBOJCTBOM, KJIMEHTaMHU.

OK 05 OcymecTBiasiTh YCTHYHO M NUCBMEHHYKDO KOMMYHHUKAIIMIO Ha
roCyJapCTBEHHOM SI3BIKE C YYETOM OCOOEHHOCTEH COLMAIBbHOTO M KYJbTYPHOIO
koHTekcTa.OK 06 PaGotarh B KOJUIEKTHBE U KoMaHie, d(PGEeKTUBHO 0OMIATHCS C
KOJUIETaMH, PYKOBOJICTBOM, TIOTPEOUTEIISIMH.

OK 09 Vcnonb3oBaTh HHPOPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH B MPOohecCHOHATBHOM
NEATEIIbHOCTH.

OK 10 [Ilomws3oBatbest  mpodeccHOHATBbHOW — JOKYMEHTalMe  Ha
roCyJIapCTBEHHOM M MHOCTPAHHBIX SI3bIKAX.

IIK 1.1 O6pabaTeiBaTh NEPBUYHBIC OYXTAITEPCKUE TOKYMEHTHI.



KpaTtkoe conep:kaHue QuCIUNINHBI.

Wcropuss opraHusanuu JeJIONPOU3BOACTBA. HOpMaTHBHO-METOIUYECKUE
JOKYMEHTBI, perjiaMeHTHPYIOIIHE AesaTeIbHOCTh cinykO0bl JIOY u opranuzaiuio
JOKYMEHTOO0OOpOTa. DTambl JOKYMEHTOOOOpoTa B opranm3anuu. OpraHusanus
paboTel ¢ mokymeHTamu. Kriaccudukamuss JTOKyMEHTOB.  YTpaBlieHUeCKas
JOKyMeHTars. TpeOoBaHUS K COCTaBICHUI0O W OG(OPMIICHHIO JIOKYMEHTOB.
YHUDUIIUPOBAHHBIC CHUCTEMBI JOKyMECHTAaMWA. TpeOoBaHHMsS K OJaHKaM W UX
oopMieHHE.

Bua npome:xyTouyHoii arrecrauuu (3K3aMeH, 3a4eT): 3a4eT



